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Koppla lärare till och ur undervisningsgrupp i TPL 

I tjänsteplaneringen (TPL) kan du koppla och koppla loss lärare från undervisningsgrupper. 

 

1. Sök fram den lärare du vill koppla till en undervisningsgrupp. 

 

2. Klicka på + för att koppla läraren till undervisningsgrupperna. Läraren tilldelas timmar i den 

omfattning som angivits för kursen i verktyg-timplan. Om undervisningsgruppen ska delas av 

t ex två lärare ska omfattningen här justeras för att motsvara fördelningen mellan de två 

lärarna. 

 

3. För att koppla loss läraren från undervisningsgruppen, klicka på ”soptunnan”. 

 

4. Genom att använda sökfunktionen kan du göra att urval för att hitta undervisningsgrupper 

utifrån årskurs, kurs, lärare och klass. Markerad ”Ej tillsatt” visar vilka undervisningsgrupper 

vald lärare kan kopplas till.  
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5. Du kan välja att se kursens omfattning i minuter per vecka som nedan. 
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